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JONAVOS RAJONO éV{ETIMO PAGALBOS TARNYBOS
MOKYTOJU SVIETIMO SKYRIAUS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos rajono Svietimo pagalbos tarnybos (toliau - Tarnyba) mokytojy $vietimo
skyriaus (toliau - Skyrius) bibliotekininkas yra specialistas.
2. Pareigybés lygis - A2.

) II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta issilavinimg arba aukstajj koleginj i8silavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

3.2. gerai moketi lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategoriju, nustatyty teisés aktais, reikalavimus;

3.3. zinoti Tarnybos veiklg ir Svietima reglamentuojanéius Lietuvos Respublikos jstatymus.
Vyriausybés nutarimus, Svietimo, mokslo ir sporto ministro 1sakymus, Jonavos rajono savivaldybés
tarybos sprendimus, Jonavos rajono savivaldybés administracijos direktoriaus isakymus. susijusius
su Svietimo veikla bei kitus teisés aktus ir gebéti juos taikyti praktiskai;

3.4. iSmanyti bibliotekos darbui keliamy metodiniy bei bibliotekos veiklg reglamentuojanéiy
teisés akty reikalavimus, ugdymo procesui reikalinga programine bei pedagogine literatiira. moketi
naudotis bibliotekos fondu;

3.5. mokeéti dirbti kompiuteriu ,,MS Office” programiniu paketu;

3.6. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija ir rengti i$vadas.
gebeti sklandZiai deéstyti mintis rastu ir ZodZziu, savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla.

3.7. tureti organizaciniy gebéjimy, gebéti dirbti komandoje, laikytis demokratiniy bendravimo
ir bendradarbiavimo principy.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. planuoja, analizuoja, apibendrina Bibliotekos darba;

4.2. rengia ir teikia veiklos ataskaitas Tarnybos direktoriui. veikla kuruojandiam skyriaus
vedejui ir /ar atsakingoms institucijoms pagal teisés akty reikalavimus;

4.3. komplektuoja, tvarko ir saugo Bibliotekos fonda;



4.4. pildo, tvarko ir saugo Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus. Bibliotekos
(skaityklos) informaciniy laikmeny fonda;

4.5. organizuoja Bibliotekos apriipinima bibliotekine technika (inventorinés knygos.
bendrosios apskaitos knygos, dienoras¢iai, skirtukai, formuliarai ir kt.);

4.6. organizuoja ir vykdo vartotojy aptarnavima:

4.6.1. supazindina su Bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi ja taisyklémis:

4.6.2. moko naudotis atviru Bibliotekos fondu;

4.6.3. atsako } vartotojy bibliografines uZklausas;

4.6.4. padeda vartotojams rasti informacija pedagoginiais klausimais.

4.7. Gerinant vartotojy aptarnavimag, bendradarbiauja su kitomis Svietimo. kultiiros.

informacijos jstaigomis;

4.8. diegia ir/ar naudoja biblioteky informacing sistema, savo darbe naudoja informacines
technologijas, vykdo sklaida;

4.9. teikia informacijg apie Tarnybos organizuojamus renginius $vietimo ir kity jstaigy
bendruomenéms;

4.10. rengia naudojimosi Biblioteka taisykles;

4.11. suderings su Tarnybos direktoriumi ir veikla kuruojanéiu skyriaus vedéju organizuoja
Bibliotekos fondo patikra;

4.12. nustatyta tvarka apskaiciuoja ir priima i3 vartotojy atlygi uz bibliotekos fondui padarvta
Zalg:

4.13. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mety veiklos ir strateginius planus, dalyvauja
Tarnybos organizuojamuose renginiuose;

4.14. vykdo ir kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas, Skyriaus vedéjo bei Tarnybos
direktoriaus nenuolatinio pobfidZio pavedimus.
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